Hataly: 2019. II. 1.-

A NEMZETI KOZSZOLGALATI EGYETEM
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

I. KOTET
SZERVEZETI ES MUKODESI REND



A Nemzeti Ko6zszolgalati Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Szenatusa — a nemzeti
felsboktatasrol szolo 2011. évi CCIV. térvény (a tovabbiakban: Nftv.) 12. § (3) bekezdés e)
pont eb) alpontja és a Nemzeti Kozszolgalati Egyetemrdl, valamint a kozigazgatasi, rendészeti
és katonai felsGoktatasrol szolo 2011. évi CXXXII. térvény (a tovabbiakban: NKE tv.) alapjan
—a Szervezeti és Mikodési Szabalyzat részeként, az Egyetem szervezete és mikddése alapvetd
szabalyainak meghatarozasa céljabol a kovetkez0 Szervezeti ¢s Miikodési Rendet (a
tovabbiakban: SZMR) alkotja:

ELSO RESZ

ALTALANOS RENDELKEZESEK
Az SZMR hatalya

1. §

(1) Az SZMR személyi hatdlya kiterjed az Egyetem hallgatoira, felndttképzésében
résztvevokre, oktatdira, tudoméanyos kutatdira és mas alkalmazottjaira, ideértve a vezényelt és
kirendelt személyeket is, tovabba az oktato-kutatd tevékenységben részt vevd, nem az Egyetem
allomanyahoz tartozo elméleti és gyakorlati szakemberekre (a tovabbiakban egyiitt: egyetemi
polgarok), valamint az Egyetemre jelentkezOkre és a zart hallgatéi jogviszonnyal rendelkez6
volt hallgatokra, tovabba az Egyetem feladatainak elldtdsaban részt vevo, nem az Egyetem
allomanyahoz tartozé személyekre.

(2) Az SZMR tertileti hatalya kiterjed az Egyetem teljes teriiletére, 1étesitményeire, ingatlanaira,
tovabba mindazon helyszinekre, ahol az egyetemi feladatok ellatdsa megvalosul.

Az Egyetem neve és jogallasa

2. §

(1) Az Egyetem mint Magyarorszag allami egyeteme, 0ndlld jogi személy. Feladatait a
jogszabalyok altal biztositott autondmia szellemében, azok keretei kozott latja el. Az Egyetem
a gazdalkodasi jogkore alapjan 6nalloan miikodo és gazdalkodo kozponti koltségvetési szerv.

(2) Az Egyetem alapitasarol a Nemzeti Kozszolgéalati Egyetem létesitésérdl szolo 2011. évi
XXXVI. torvény rendelkezett, az Egyetem szervezetének és milkodésének térvényi szintli
szabalyait az Nftv. és az NKE tv. tartalmazza.

(3) Az Egyetem fenntartdi jogait a kozigazgatas-fejlesztésért felelds miniszter gyakorolja (a
tovabbiakban: Fenntartd). A Fenntartd a fenntartoi jogok gyakorlasa korében feliigyeli az
intézmény mitkodését.
(4) Az Egyetem

a) neve: Nemzeti Kozszolgalati Egyetem,

b) neve roviditve: NKE,

c) székhelye: 1083 Budapest, Ludovika tér 2.,

d) levelezési cime: 1441 Budapest Pf.: 60.,

2



e) alapitoja: az Orszaggytilés,
f) alapitasanak idépontja: 2012. januar 1.,
g) az eredeti alapito okirata szama, kelte: 1X-9/53/57/2011., 2011. december 15.

h) a modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt alapitd okirat szama, kelte: FTH/57-
4/2017.,2018. januar 10.,

i) intézményi azonositoja: FI 99859,
j) bankszamlaszama: MAK 10023002-00318259-00000000,
k) ad6szama: 15795719-2-51,
I) torzskdnyvi azonositd szama: 795713,
(5) Az Egyetem idegen nyelvii megnevezései:
a) angol: National University of Public Service,
b) német: Nationale Universitiit fiir Offentlichen Dienst,
c) francia: Université Nationale de Service Public,
d) orosz: HarrioHalibHBIN YHUBEPCUTET TOCYAPCTBECHHOM CITYXOBI,
e) olasz: Universita Nazionale per il Servizio Pubblico,
f) spanyol: Universidad Nacional de Servicio Publico,
g) kinai: EIR{TEKZE.

(6) Az Egyetem emblémaja:

(7) Az Egyetem jelmondata: ,,A haza szolgalataban”.

(8) Az Egyetem kiilsé megjelenésének tovabbi elemeit (egyéb emblémait, jelképeit és zaszloit)
az Arculati Kézikonyv tartalmazza.

(9) Az Egyetemen a képzés nyelve a magyar, az angol, a német, a francia és az orosz.

(10) Az Egyetem kormanyzati funkcio szerint besorolt alaptevékenységeit és rendszeresen
ellatott vallalkozasi tevékenységeit az Egyetem alapito okirata tartalmazza.

(11) Az Egyetem szervezeti abrajat (organogram) az 1. szamt melléklet tartalmazza.



3. §
Az Egyetem karai:
1. Allamtudomanyi és Kozigazgatasi Kar
Cim: 1083 Budapest, Ull&i t 82.,
2. Hadtudomanyi és Honvédtisztképz6 Kar
Cim: 1101 Budapest, Hungaria krt. 9-11.; 5008 Szolnok, Kilian Gyérgy u. 1.,
3. Nemzetkozi és Europai Tanulmanyok Kar
Cim: 1083 Budapest, Ludovika tér 2.,
4, Rendészettudomanyi Kar
Cim: 1083 Budapest, Ull&i t 82.,
5. Viztudomanyi Kar
Cim: 6500 Baja, Bajcsy-Zsilinszky u. 12-14.
4. §
Az Egyetem nyilvantartasba vett doktori iskolai:
1. Hadtudomanyi Doktori Iskola,
2. Katonai Miuszaki Doktori Iskola,
3. Kozigazgatas-tudomanyi Doktori Iskola,
4. Rendészettudomanyi Doktori Iskola.

Az Egyetem tulajdonlasa és tulajdonosi joggyakorlasa mellett miikodé gazdalkodo
szervezetek

5§

(1) Az Egyetem tulajdonlasa és tulajdonosi joggyakorlasa mellett mikodé gazdalkodo
szervezetek (a tovabbiakban: Tarsasagok):

1. Apertus Kozszolgalati Oktatas-fejlesztési Kozpont Szolgéltatd Nonprofit Korlatolt
Felel6sségli Tarsasag

Rovid név: Apertus Nonprofit Kft.,

Székhely: 1118 Budapest, Ménesi ut 5.,

Cégjegyzékszam: 01-09-917155,

Allami tulajdonrész: 100%,

Jogallas: allami tulajdon, az Egyetem latja el a tulajdonosi joggyakorlast.

2. NKE Ludovika Huszar Lovarda Nonprofit Korlatolt Felelosségli Tarsasag
Ro6vid név: NKE Ludovika Huszar Lovarda Nonprofit Kft.,

Székhely: 1083 Budapest, Ludovika tér 2.,



Cégjegyzékszam: 01-09-323896,
Részesedés mértéke: 100%,
Jogallas: egyetemi tulajdonban 1év6 gazdasagi tarsasag.

3. NKE Szolgéltatdo Nonprofit Korlatolt Felelosségli Tarsasag
Rovid név: NKE Szolgaltato Nonprofit Kft.,

Székhely: 1089 Budapest, Orczy 1t 1.,
Cégjegyzékszam: 01-09-170266,

Részesedés mértéke: 100%,

Jogallas: egyetemi tulajdonban 1év6 gazdasagi tarsasag.

4. ,NORDEX” Kulturalis és Kereskedelmi Nonprofit Szolgaltaté Korlatolt Feleldsségii
Tarsasag

Rovid név: ,,NORDEX” Nonprofit Kft. (Dialég Campus Kiado),
Székhely: 1083 Budapest, Ludovika tér 2.,

Cégjegyzékszam: 01-09-690253,

Részesedés mértéke: 100%,

Jogallas: egyetemi tulajdonban 1év6 gazdasagi tarsasag.

5. Nemzeti Kozszolgalati és Tankdnyv Kiado Zartkorlien Miikodd Részvénytarsasag
"felszamolas alatt"

Rovid név: Nemzeti Kozszolgalati és Tankonyv Kiado Zrt. "f. a.",
Székhely: 6050 Lajosmizse, Gyartelep 4.,

Cégjegyzékszam: 03-10-100170,

Részesedés mértéke: 50%,

Jogallas: egyetemi résztulajdonban 1évé gazdasagi tarsasag.

(2) A rektor a Tarsasagok feletti feliigyeleti jog gyakorlasat atruhazhatja az Egyetem barmely
vezetdje részére.



MASODIK RESZ
AZ EGYETEM SZERVEZETI FELEPITESE, VEZETESE

I. FEJEZET
A SZERVEZETI EGYSEGEK TIiPUSAI ES ALTALANOS SZABALYAI
6. §

(1) Az Egyetem oktatasi, kutatasi szervezeti egységei: a Kar, a tanszék, a kutatokdzpont, a
kutatéintézet és a nyelvi lektoratus.

(2) Az Egyetem funkcionalis, szolgaltato szervezeti egységei: a hivatal, az igazgatdsag, az iroda
¢s az osztaly, a kozgylijteményi egység (konyvtar, levéltar) és a kollégium.

(3) Az Egyetem sajatos feladatot ellatd szervezeti egységei: az intézet, a kozpont és a
rendvédelmi tagozat.

(4) Az Egyetemen a doktori képzéshez a szervezeti kereteket a doktori iskolak biztositjak.

(5) Az Egyetemen, illetve a karokon meghatarozott témakor kiemelt kutatasara vagy
meghatarozott tudomanyos eredmény elérésére szervezeti egységnek nem mindsiild
kutatokozosségek (kutatomiihelyek) alakithatok. A kutatomithelyek kiilon gazdalkodasi
kerettel rendelkezhetnek, tevékenységiikr6l beszamolasi és a felhasznalt pénziigyi forrasokrol
elszamolasi kotelezettséggel tartoznak. A kutatomuhelyek kialakitdsanak és mikodésének
rendjét a rektor utasitdsban hatarozza meg.

(6) Az Egyetemen a tantervi kovetelményeket meghaladd teljesitményt nyujto, kiemelkedd
képességli €s hozzaallasu, valamint a hatranyos helyzeti hallgatok felkutatasa, felismerése, és
szakmai, tudomdnyos, miivészeti ¢és sporttevékenységének eldsegitése érdekében
szakkollégiumok és tudomanyos didkkorok miikodnek. A szakkollégiumok és a tudomanyos
didkkorok a hallgatok kezdeményezésére jonnek 1étre, azok miikodését az Egyetem tdmogatja.

7. §

(1) A karhoz nem tartozd szervezeti egységek szervezeti felépitését és feladatkorét a 2. szamu
melléklet tartalmazza.

(2) A karok szervezeti felépitését és feladatkorét az alabbi mellékletek tartalmazzak:
3. szamu melléklet: Allamtudomanyi és Kozigazgatasi Kar,
4. szamu melléklet: Hadtudomanyi és Honvédtisztképz6 Kar,
5. szam melléklet: Nemzetkozi és Eurdpai Tanulmanyok Kar,
6. szamu melléklet: Rendészettudomanyi Kar,

7. szamu melléklet: Viztudomanyi Kar.



8. §

(1) Az egyes szervezeti egységekre vonatkozo, szervezeten beliili feladatmegosztast, a
munkafolyamatok leirasat, a helyettesités, a kiadmanyozas, a munka és az tigyfélfogadas
rendjét és a 1étszamadatokat a szervezeti egység tigyrendje allapitja meg. Az tigyrendet a rektor
hagyja jova.

(2) Az tgyrend tobb szervezeti egység ligyrendi szabalyait is tartalmazhatja, amennyiben az
egyik szervezeti egység a masik szervezeti egység része.

Il. FEJEZET

AZ OKTATASI ES A KUTATASI SZERVEZETI EGYSEGEK ES FELADATAIK
Kar
9. §

(1) A kar a hallgatok oktatasat, tehetséggondozasat és a tudomanyok mivelését, valamint
szakmai tovabbképzési feladatokat ellatd, oktatok, kutatok és mds, nem oktatoi vagy
tudomanyos kutatoi besorolasu dolgozok kozosségeként miikodd szervezeti egység. A karon
egy vagy tobb képzési teriileten, képzési szinten, tudomanyteriileten a képzési programban
rogzitett, szakmailag Osszetartozd képzés oktatasi és tudomanyos kutatasi tevékenységének
feladatait ellato, valamint azt tamogato:

a) oktatasi, kutatasi,
b) funkcionalis, szolgaltato, valamint
Cc) sajatos feladatot ellato
szervezeti egységek miitkodhetnek.
(2) A kar 6nalld gazdalkodasi kerettel rendelkezik, és ennek keretében gazdalkodik.
Tanszék
10. §

(1) A tanszék az Egyetem altal gondozott tudomanyagak és képzési agak altal meghatarozott
szakteriileteken ellatja — legalabb egy kotelezd €s egy valaszthato tantarggyal 0sszefiiggésben
— az oktatés, a tudomanyos kutatas és az oktatasszervezés feladatait.

(2) Tobb szakirany és specializacio képzését végzo tanszékeken a szakiranyok és specializaciok
szakmai és személyi feltételeinek teljesitéséhez szakcsoportokat lehet 1étrehozni.

Kutatokozpont
11. §

A kutatokozpont az Egyetem kiemelt stratégiai kutatasainak kézponti szintii szervezését ellato
szervezeti egysége, amely kutatointézeteket miikodtet.



Kutatdintézet
12. §
A kutatointézet az Egyetem kiemelt, stratégiai kutatasokat végzd szervezeti egysége.
Nyelvi lektoratus
13. §

A nyelvi lektoratus keretén beliil torténik az idegen nyelvek, és az idegen szaknyelvi ismeretek
oktatasa.

1. FEJEZET

A FUNKCIONALIS ES A SZOLGALTATO SZERVEZETI EGYSEGEK ES
FELADATAIK

Hivatal
14. §

A hivatal az Egyetem t6bb szervezeti egységét magaba foglalo, kari vagy karhoz nem tartozo
funkcionalis feladatokat ellato szervezeti egysége, amely irodakra, osztalyokra tagozodik.

Igazgatosag
15. §

Az igazgatosag az Egyetem funkciondlis vagy szolgaltat6 feladatait ellatd szervezeti egysége,
amely irodakra, Osztalyokra tagozodik. lgazgatdsag kizarolag egyetemi szintdi, karhoz nem
tartozo szervezeti egységkeént hozhatod 1étre.

Iroda
16. §

Az iroda az Egyetem funkcionalis vagy szolgaltato feladatait ellato, kari vagy karhoz nem
tartozd szervezeti egysége.

Osztaly
17. §

Az osztaly az Egyetem legkisebb, funkcionalis vagy szolgaltato feladatait ellato, kari vagy
karhoz nem tartoz6 szervezeti egysége.

Konyvtar
18. §

A konyvtar az egyetemi konyvtarellatds kozponti szerve, komplex informacids ¢és
tudaskozpontként az oktatds, a tanulas és a tudomanyos kutatds tamogatisaval Osszefiiggd
feladatok ellatasat végzi.



Levéltar
19. §
A levéltar biztositja az Egyetem altal 0rzott levéltari anyagok gondozésat és kutathatosagat.
Kollégium
20. §

(1) A kollégium az egyetemi hallgatok elhelyezését, lakhatasi feltételeinek biztositasat célzo,
szamukra ahhoz kapcsolodo szolgaltatdsokat nyujtod szervezeti egysége.

(2) Az Egyetem kollégiumainak részletes adatait és a muikodésiikkel kapcsolatos alapvetd
feladatokat az Egyetem Kollégiumi Szabalyzata tartalmazza.

IV.FEJEZET
A SAJATOS FELADATOT ELLATO SZERVEZETI EGYSEGEK ES FELADATAIK
21. §

A sajatos feladatot ellatd szervezeti egységek a 6. § (1)-(2), (4) bekezdéseiben nem nevesitett
oktatasi, kutatasi, funkcionalis, szolgaltaté, valamint vizsgéaztatdsi, katonai szervezési ¢€s
rendészeti kiképzési vagy mas, az Egyetem miikodését tdamogato tevékenységet végeznek.

V. FEJEZET
A DOKTORI ISKOLAK ES FELADATAIK
22. §

(1) A doktori iskola a doktori képzés szervezett kerete, amely biztositja a tudomanyos fokozat
megszerzésére torténo felkésziteést.

(2) A doktori iskola a vonatkozo jogszabalyok, az Egyetemi Doktori €s Habilitdcios Tanacs altal
jovahagyott és az Egyetemnek a Szenatus altal elfogadott Doktori és Habilitacios Szabalyzata
alapjan miikodik.



VI. FEJEZET
AZ EGYETEMEN MUKODO HALLGATOI ERDEKKEPVISELETI SZERVEK
A Hallgat6i Onkormanyzat
23. §

(1) A Hallgatoi Onkorményzat (a tovabbiakban: HOK) az Egyetem hallgatoinak — ide nem értve
a doktoranduszokat — 6nall6 dnkormanyzati szerve. A HOK tagja a doktori képzésben részt
vevok kivételével az Egyetem minden hallgatoja, fiiggetleniil attél, hogy tanulmanyait milyen
képzési formaban végzi.

(2) A HOK tevékenysége a hallgatokat érintd, a vonatkozo jogszabalyokban meghatarozott
valamennyi feladatra Kkiterjed, igy véleményezési jogot gyakorol a tanulmanyi és
vizsgaszabalyzat, a hallgatoi téritési és juttatasi szabalyzat, az oktatdéi munka hallgatoi
véleményezésének rendje korében, valamint az ifjusagpolitikai és hallgat6i célokra biztositott
pénzeszkozok felhasznalasakor.

(3) Az Egyetem biztositja a HOK miikddésének feltételeit, gazdalkodasanak kereteit.

(4) Az Egyetem ellendrzi a forrasok jogszerii felhasznalasat valamint a HOK torvényes
miitkodését, amelynek keretében — tobbek kozott — vizsgalja, hogy:

a) a hallgatoi 6nkormanyzati valasztasokon a teljes idejii nappali képzésben részt vevo
hallgatdinak legalabb huszonot szazaléka igazoltan részt vett-e,

b) a HOK rendelkezik-e jovahagyott alapszaballyal, és
€) avonatkozé rendelkezéseknek megfelelden valasztotta-e meg tisztségviseloit.

(5) Amennyiben a HOK az alapszabalya szerint kari hallgatoi dnkormanyzatot (a tovdbbiakban:
kari HOK) hoz létre, annak miikddési feltételeit az Egyetem biztositja.

A Doktorandusz Onkormanyzat
24. §

A Doktorandusz Onkormanyzat (a tovdbbiakban: DOK) az Egyetem doktoranduszainak &néllo
onkormanyzati szerve. Milkddésére egyebekben a 23. §-ban foglaltakat kell megfelelden
alkalmazni.

VIl. FEJEZET
A SZENATUS
25. §

(1) A Szenatus az Egyetem legfelsébb szintli dontéshozo testiilete, amely jogszabalyokban
meghatarozott dontési, véleményezési, javaslattételi, jovahagyasi, valamint ellendrzési
jogokkal rendelkezik.
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(2) A Szenatus tagja — a HOK és a DOK delegaltja kivételével — az lehet, aki az Egyetemen
alkalmazottként, vezényeltként vagy kirendeltként munkakdrt tolt be. A Szenatus tagjainak
megbizasa négy év, a HOK és a DOK képviseldje esetében a valasztassal elnyert mandatum
ideje, de legalabb egy, legfeljebb harom év lehet.

(3) A Szenatus szavazati jogu tagjainak 1étszama huszonkilenc 8. Osszetétele:
a) hivatalbol tagja és elndke a rektor, hivatalbdl tagjai a dékanok.
b) vélasztott tagjai: tizenot 6, ebbdl:

ba) karonként egy-egy egyetemi tanar vagy egyetemi docens, ideértve az e
besorolasoknak megfeleld kutatokat is, 6sszesen 6t {0,

bb) karonként egy-egy adjunktus vagy tandrsegéd, ideértve az e besorolasoknak
megfeleld kutatdkat is, dsszesen 6t 10,

bc) az Eotvos Jozsef Kutatokdzpont esetében egy kutato,

bd) az Allamtudomanyi és Kozigazgatisi Kar Kozigazgatisi Tovabbképzési és
Modszertani Intézet esetében egy foglalkoztatott,

be) egyetemi szinten harom egyéb munkakorben foglalkoztatott.
¢) delegalt tagja nyolc 6, ebbdol:
ca) a HOK altal delegalt hat hallgatd,
cc) a DOK egy képviseldje,
cd) a reprezentativ szakszervezetek egy kozos képviseldje.
(4) A Szenatus titkara a fotitkar.
(5) A Szenatus tanacskozasi jogu allandé meghivottjai:
a) a Fenntart6 vagy képviseldje,
b) az Egyetem rektorhelyettesei,
c) az Egyetem gazdasagi féigazgatodja,
d) az Egyetem campus féigazgatoja.
(6) A valasztas szabalyait a Szenatus Valasztasi Szabalyzata (8. szamu melléklet) tartalmazza.

(7) A Szenatus iilése — a zart iilés kivételével — az Egyetem hallgatdi €s dolgozdi szdmara
nyilvanos. A Szenatus iilésérdl jegyzokonyvet kell késziteni, a Szenatus dontéseit hatarozatba
kell foglalni, és a Szenatus Ugyrendjében (9. szamu melléklet) meghatarozottak szerint
nyilvanossagra kell hozni.

(8) A Szenatus miikddésére vonatkozo tovabbi szabalyokat a Szenatus Ugyrendje tartalmazza.
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VIIl. FEJEZET
A VEZETOI FELADATOKAT ELLATO SZEMELYEK
Magasabb vezet6i megbizasok
26. §
Az Egyetemen a kovetkezd magasabb vezetdi megbizasok adhatok ki:

a) rektor,

b) rektorhelyettes,

c) dékan,

d) fotitkar,

e) gazdasagi féigazgato.

A magasabb vezetékre vonatkozo altalanos szabalyok

27. §

(1) A magasabb vezetdk munkamegosztasi rendjét és konkrét feladataikat az SZMR-ben
meghatarozottakon til a rektor allapitja meg.

(2) A magasabb vezetok:

a) feladatkoriikbe tartozo tigyekben intézkedési jogkorrel rendelkeznek, azzal, hogy
intézkedéseiket a rektor feliilvizsgalhatja, azokat megvaltoztathatja, illetve 1j
intézkedések kiaddsara utasithatja dket,

b) elokészitik a szakteriiletiikhoz tartozo egyiittmiikodési megallapodasokat, szenatusi
¢és egyeb eloterjesztéseket, és gondoskodnak az ezekkel Gsszefliggésben keletkezd
feladatok végrehajtasarol,

C) iranyitjak az iranyitasuk ala tartozd Szervezeti egységek tevékenységét, felelések
azok tevékenységéért,

d) jogkoriikben alairasi és kiadmanyozasi joggal rendelkeznek,
e) kotelesek évente egy alkalommal a Szenatusnak tevékenységiikrél beszamolni.
A rektor
28. §

(1) Az Egyetem vezetdje ¢és képviseldje a rektor. A rektor az Egyetem nevében jogokat
szerezhet és kotelezettségeket vallalhat.

(2) A rektor az Egyetemen munkakort betoltd személyek felett a munkaltatoi jogot —
amennyiben szabalyzat masként nem rendelkezik — kozvetleniil gyakorolja. A rektor kivételes
esetben, egyedi intézkedésben masnak delegalhatja a munkaltatoi jogkor gyakorlasat. Az
atruhdzott jogkdr gyakorldja a jogkdrt nem adhatja tovabb.

(3) A rektor jogszabalyban meghatarozott feladatai ellatasa és hataskorének gyakorlasa soran —
rektori utasitas formdjaban — altalanos utasitasi jogot gyakorol.
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(4) A rektor — a Szenatus dontései kivételével — megsemmisithet, kiegészithet, kijavithat vagy
modosithat minden olyan dontést, hatdrozatot, intézkedést, amely jogszabalyt, egyetemi
szabalyzatot, vagy az el0bbieken til egyetemi érdeket sért.

(5) A Szenatus jogszabalyt sértd dontésének megsemmisitése érdekében a rektor
el6terjesztéssel fordulhat a Fenntartohoz. Az eldterjesztésnek a dontés végrehajtasara halaszto
hatalya van.

(6) A rektor — az Egyetem koltségvetésével Osszhangban — rendelkezik az Egyetem
rendelkezésére allo intézményi koltségvetési eldirdnyzatok, vagyoni és egyéb forrasok felett,
ennek keretében kotelezettségvallalasi jogkort gyakorol.

(7) A rektor az Egyetem torvényes, hatékony és eredményes miikodésének biztositasa
érdekében intézkedik és dontéseket hoz a hataskorébe tartozo ligyekben, elékésziti a szenatusi
dontéseket, informaciokat biztosit a fenntartdi dontések megalapozdsdhoz, és végrehajtja a
szenatusi, illetve fenntartoi dontéseket.

(8) A rektor egyes jogkoreit esetenként, vagy az ligyek meghatarozott kdrében atruhazhatja az
Egyetem magasabb vezetdjére vagy mas vezetdjére. Az atruhazott jogkor gyakorldja a jogkort
nem adhatja tovabb.

(9) A rektort feladat- és hataskore ellatasaban a Rektori Kabinet Iroda tamogatja.

(10) Rektori megbizas hianyaban a rektor jogkoreit a Fenntartd altal kijelolt rektorhelyettes
gyakorolja.

A rektorhelyettesek
29. §

(1) A rektort az oktatassal kapcsolatos feladat- és hatdskorében az oktatasi rektorhelyettes
helyettesiti. Az oktatasi rektorhelyettes:

a) ellatja az alapképzési, mesterképzési programok, szakiranyl tovabbképzések és
felsGoktatasi  szakképzések létesitésével és inditasaval, a képzések
mindségfejlesztése szervezésével, szabalyozasaval Osszefliggd egyetemi szintii
feladatokat,

b) ellatja az oktatasi, tanulmanyi adatbazisok, informacids szolgaltatasok
feluigyeletét, ellatja a kari feladatellatds korébe tartozd oktatéasi ligyek egyetemi
szintli koordinaciojat,

c) feligyeli az Egyetem minGségfejlesztési €s mindségiigyi feladatainak ellatasat,

d) szervezi a hataskorébe tartozo ligyek egységes adatnyilvantartasi és szolgaltatasi
rendszerével kapcsolatos feladatok ellatasat,

e) szervezi a Diplomas Palyakoveté Rendszerrel, a hallgatoi esélyegyenloséggel
Osszefiiggd feladatok ellatast, valamint

f) az Egyetem oktatasi alaptevékenységével kapcsolatban ellatja a rektor altal
meghatarozott, tovabbi dontés-elokészitési, vezetési, szervezési €s végrehajtas-
feltigyeleti feladatokat.
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(2) A rektort az Egyetem tudomanyos tevékenységével kapcsolatos feladat- és hataskérében a
tudomanyos rektorhelyettes helyettesiti. A tudomanyos rektorhelyettes:

a)

b)

c)

d)

ellatja a kari feladatellatas korébe tartozo tudomdanyos iigyek egyetemi szintii
koordinacidjat,

feliigyeli az egyetemi kiadvanyok és kiadoi tevékenység tervezését, az egyetemi
konyvtari, levéltari szolgaltatassal kapcsolatos feladatok ellatasat,

szervezi a hataskorébe tartozo ligyek egységes adatnyilvantartasi és szolgaltatasi
rendszerével kapcsolatos feladatokat,

tamogatja az Egyetemi Doktori és Habilitacios Tanacs (a tovabbiakban: EDHT),
a doktori iskolak, az Egyetemi Tudomanyos Tanacs (a tovabbiakban: ETT) és a
DOK munkajat, valamint

az Egyetem tudomanyos alaptevékenységével kapcsolatban ellatja a rektor altal
meghatarozott tovabbi dontés-elokészitési, vezetési, szervezési és végrehajtas-
feliigyeleti feladatokat.

A fotitkar
30. §

A fotitkéar a Rektori Hivatal vezetdje. Ezen mindségében:

a)
b)

c)

d)

f)

meghatarozza, irdnyitja és felligyeli a kozponti egységes igazgatasi rendet,
felelds az egyetemi szintli szabalyozasért,

irdnyitja az egyetemi szintll jogi, igazgatasi, kozbeszerzési, személyligyi,
informatikai, kommunikacios, rendezvényszervezési, sajtd- és marketing feladatok
ellatasat,

ellatja a Szenatus titkari teend6it, a Rektori Kabinet Irodaval egyiittmiikodve
elokésziti a Szenatus iiléseit, gondoskodik a Szenatus dokumentumainak és
hatarozatainak nyilvantartasarol, koordinalja a dontések végrehajtasat,

iranyitja és feliigyeli a Ludovika Projekt Beruhazast,

iranyitja és feligyeli a Kollégiumok miikddésére vonatkozd igazgatasi
tevékenységet.

A gazdasagi féigazgato
31. §

A gazdasagi féigazgatd az Egyetem gazdasagi vezetdje, illetve a Gazdasagi Hivatal vezetdje.

Ezen mindségében:

a)

b)

felel a  koltségvetés tervezéséért, az eldirdnyzatok moddositasanak,
atcsoportositasanak ¢és felhasznaldsanak végrehajtasaért, a finanszirozasi, a
gazdasagi teriiltet érintd adatszolgaltatasi, beszamolasi €és a pénziigyi, szamviteli
rend betartasaért,

gondoskodik a kotelezettségvallalasok pénziigyi ellenjegyzésérdl,

14



c) gondoskodik az Egyetem gazdasagi és pénziigyi kotelezettségeinek teljesitésérol,
koveteléseinek érvényesitésérol,

d) kozremikodik a fejlesztési programok, palyazatok pénziigyi tervezésében,
elékészitésében és végrehajtasaban.

A campus foigazgato
32. §

(1) A campus foigazgatd az Egyetem hasznalataban 1évé vagyon hasznalataval, védelmével
Osszefiiggo feladatok ellatasat iranyitja. Ezen mindségében:

a) iranyitja az Egyetem tulajdonaban és kezelésében talalhatd vagyon kezelését és az
azzal val6 gazdalkodast,

b) iranyitja a Ludovika Campus és az Egyetem mas telephelyeinek, 1étesitményeinek,
tizemeltetési, fejlesztési és hasznositasi feladatainak ellatasat,

C) biztositja az Egyetem rendezvényeinek megvaldsitasat.

(2) A campus foigazgato felelés az SZMR szerint iranyitasa ala tartozo szervezeti egység
tevékenységéért.

Tovabbi vezetdi beosztasok
33.§

Az Egyetem tovabbi vezetéi beosztasait és az azokra vonatkozo részletes szabalyokat az
Egyetem Foglalkoztatasi Szabalyzata hatdrozza meg.

IX. FEJEZET
EGYETEMI SZINTU TESTULETEK
Rektori Tanacs
34.8§

(1) A Rektori Tanacs a rektor mellett és vezetésével miikodé dontéseldkészitd, véleményezd,
illetve a rektor altal megjelolt feladatokat ellato testiilet.

(2) A Rektori Tanacs tagjai:
a) arektor,
b) a rektorhelyettes,
c) adékan,
d) a fotitkar,
e) a gazdasagi foigazgato,

f) acampus féigazgato.
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(3) A Rektori Tanacs iilésére a hallgatokat érintd iigyekben a HOK elndkét, a doktoranduszokat
érintd iigyekben a DOK elnokét meg kell hivni.

(4) A Rektori Tandacs tilésére a rektor dontése alapjan az Egyetem barmely foglalkoztatottja
meghivhato.

Egyetemi Doktori és Habilitaciés Tanacs
35. 8§

(1) Az EDHT ecllatja a doktori képzéssel és fokozatszerzéssel valamint a habilitacioval
kapcsolatos jogszabalyokban az intézményi doktori, illetve habilitacios testiilet feladatkorébe
utalt tevékenységeket.

(2) Az EDHT és a tudomanyagi doktori tanacs — tovabba, amennyiben miikodik, gy a Doktori
Iskola Tanacsa — feladatkorét, 0sszetételét és mikodését az Egyetem Doktori és Habilitacios
Szabalyzata hatarozza meg.

Egyetemi Tudomanyos Tanacs

36. §

megvaldsitasat véleményezd testiilet.
(2) Az ETT elndke a tudomanyos rektorhelyettes.
(3) Az ETT tagjai hivatalbol:
a) akari tudomanyos dékanhelyettesek,
b) az Egyetemi Tudomanyos Diakkori Tanacs elndke.

(4) Az ETT tagjai valasztas utjan az egyetemi tanarok kari képviseldi és a tudomanyos
fokozattal rendelkezd kutatok képviseldi.

(5) Az ETT allando meghivottjai, iilésének résztvevoi — tanacskozasi joggal — az Egyetem
professor emeritusai.

(6) Az ETT kiilsés tagja — tanacskozasi joggal — az Egyetemmel foglalkoztatasi jogviszonyban
nem allo, legfeljebb 6t f6, aki tudomanyteriilete kiemelked6 képvisel6je, a Magyar
Tudomanyos Akadémia tagja, doktora, vagy egyetemi tanar.

(7) Az ETT valasztott tagjait a delegalo szervezetek, kiilsos tagjait az ETT elnokének javaslata
alapjan a Szenatus vélasztja meg.

(8) A valasztott és kiilsds tagok megbizatasa harom évre szol. A megbizas legfeljebb két
alkalommal meghosszabbithato.

(9) Az ETT valasztasanak, feladatkorének, valamint miikodésének szabalyait a rektor altal
jovahagyott ligyrend tartalmazza.
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Egyetemi Képzésfejlesztési Tanacs
37.§

(1) Az Egyetemi Képzésfejlesztési Tanacs (a tovabbiakban: EKFT) az Egyetem oktatasi-
képzési stratégiajat és képzési programjanak kialakitasat, megvaldsitasat véleményezd testiilet.

(2) Az EKFT elndke az oktatasi rektorhelyettes.

(3) Az EKFT tagjai a karok oktatasi dékanhelyettesei, a kari tanacsok altal delegalt egy-egy 6
egyetemi tanar, valamint a HOK képviseldje.

(4) Az EKFT miikddésének részletes szabalyait a rektor altal jovahagyott ligyrend tartalmazza.
Egyetemi Tudomanyos Diakkori Tanacs
38. 8§

(1) Az Egyetemen a hallgat6éi tudomanyos didkkori munka szervezését, koordinalasat és
osszefogasat a HOK-kel egyiittmiikodd Egyetemi Tudoményos Diakkori Tandcs (a
tovabbiakban: ETDT) latja el.

(2) Az ETDT elndke az Egyetem olyan f84llast oktatéja, akit a HOK el6terjesztése alapjan a
Szenatus biz meg harom évre. A megbizas legfeljebb két alkalommal meghosszabbithato.

(3) Az ETDT tagjainak megbizasa harom évre szol.

(4) Az ETDT Ilétszamat, Osszetételét, miikodési rendjét és a tagok megvalasztasanak,
delegalasanak rendjét a rektor altal jovahagyott ligyrend hatdrozza meg.

Hallgatéi Tanulmanyi, Vizsga- és Szocialis Ugyek Bizottsaga
39. §

(1) A Hallgatéi Tanulmanyi, Vizsga- és Szocialis Ugyek Bizottsdga (a tovabbiakban:
HTVSZUB) a hallgatokat érintd tanulmanyi, vizsga és szocialis ligyek intézésére a Szenditus
altal karonként 1étrehozott testiilet.

(2) A HTVSZUB négy tagbdl all, ebbdl két fé hallgatd. A karon miikddé bizottsag tagjait a
Kari Tan4cs, valamint a HOK javaslata és az oktatasi rektorhelyettes eldterjesztése alapjan a
Szenatus bizza meg harom évre. A bizottsag elndke a bizottsdgnak a Kari Tanacs altal jelolt
nem hallgato tagja.

(38) A HTVSZUB miikodésére vonatkozd részletes szabalyokat az Egyetem Tanulmanyi és
Vizsgaszabalyzata (a tovabbiakban: TVSZ) €s a rektor altal jovahagyott ligyrend tartalmazza.

Doktorandusz Szocialis Ugyek Bizottsaga
40. §

(1) A Doktorandusz Szocidlis Ugyek Bizottsaga (a tovabbiakban: DSZUB) a doktoranduszok
¢s doktorjeloltek szocidlis ligyeinek intézésére a Szenatus altal 1étrehozott testiilet.

(2) A DSZUB elnoke a tudomanyos rektorhelyettes.
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(3) A DSZUB tagjai doktori iskolanként egy-egy oktato és egy-egy doktorandusz. A DSZUB
oktato tagjait a doktori iskolak vezetéinek, doktorandusz tagjait a DOK javaslatara a Szenatus
bizza meg két évre.

(4) A DSZUB miikddésére vonatkozo részletes szabalyokat az Egyetem Doktori és Habilitacios
Szabalyzata és a rektor altal jovahagyott iigyrend tartalmazza.

Kreditatviteli és Validaciés Bizottsag
41. §

(1) A Kreditatviteli és Validacios Bizottsag (a tovabbiakban: KAVB) az Egyetem felsGoktatési
szakképzésére, alapképzési €s mesterszakjaira, szakirdnyu tovabbképzésére jelentkezok, vagy
azokon hallgato6i jogviszonnyal rendelkezék mas felsdoktatasi intézményben, vagy mas szakon,
illetve masik képzésben szerzett ismereteinek a szakok tanterve szerinti ismeretanyagként
torténd befogadhatdsagardl dontést hozo, a Szenatus altal karonként 1étrehozott testiilet.

(2) A kari bizottsag négy tagbol all, ebbdl egy hallgatd. A kari bizottsag tagjait a Kari Tanacs
valamint a HOK javaslata és az oktatasi rektorhelyettes el6terjesztése alapjan a Szenatus bizza
meg harom évre. A kari bizottsag elndke a bizottsdgnak a Kari Tandcs altal jelolt nem hallgato
tagja.

(3) Az EKAVB miikodésére vonatkozd részletes szabalyokat a TVSZ és a rektor altal
jovahagyott ligyrend tartalmazza.

Hallgatoi Jogorvoslati Bizottsag
42. §

(1) A hallgatok jogorvoslati kérelmei targyaban a Hallgatoéi Jogorvoslati Bizottsag (a
tovabbiakban: HJB) jar el.

(2) A HIB tagjainak legalabb harmadat a HOK delegalja. A HIB harom tagbél all. A HIB
elnokét és tagjat, valamint a HOK altal delegalt egy fo hallgatd tagjat a rektor bizza meg
legalabb egy, legfeljebb haroméves iddtartamra.

(3) A HIB miikddésére vonatkozo részletes szabalyokat a HIB tigyrendje tartalmazza.

(4) A jogorvoslati kérelem elbiralasanak rendjét a hallgatoi jogok gyakorlasanak és
kotelessegek teljesitésének, a hallgatoi jogviszonnyal kapcsolatos kérelmek elbirdldsanak,
valamint a hallgatoi jogorvoslatnak a rendjérdl sz616 szabalyzat tartalmazza.

Felvételi Jogorvoslati Bizottsag
43. §

(1) A felsdoktatasi felvételi eljarasban a felvételi dontéssel vagy azt megeldz0, a felvételi eljaras
soran az Egyetem altal hozott dontéssel kapcsolatos jogorvoslati kérelmeket a Felvételi
Jogorvoslati Bizottsag (a tovabbiakban: FJB) biralja el.

(2) Az FJB négy tagbol all. Elndke vezet6 oktato, tagjai egy fo oktato, egy f6 vezetd oktato és
a HOK altal delegilt egy f6 hallgatd. A tagokat a rektor bizza meg legalabb egy, legfeljebb
haroméves id6tartamra.
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(3) Az FJB miikodésére vonatkozo részletes szabalyokat az FJB tigyrendje tartalmazza.
Egyetemi Esélyegyenléségi Bizottsag
44. §

(1) Az Egyetemi EsélyegyenlGségi Bizottsag (a tovabbiakban: EEB) a hallgatoi és az
alkalmazotti esélyegyenléség biztositasara létrehozott testiilet.

(2) A Szenatus az EEB-t az oktatasi rektorhelyettes eldterjesztése alapjan kilenc fovel hozza
1étre.

(3) Az EEB eclndke a rektor altal hatarozatlan idére megbizott intézményi esélyegyenléségi
koordinator. A HOK és a DOK az EEB tagjai kozé egy-egy fot delegal. Az EEB tovabbi hat
tagjat a Szenatus valasztja harom évre gy, hogy a testiiletben a karok és a foglalkoztatottak
érdekképviselete biztositott legyen.

(4) Az EEB o6sszetételére, feladataira és miikodésére vonatkozo részletes rendelkezéseket az
Egyetem Esélyegyenldségi Szabalyzata és a rektor altal jovahagyott ligyrend tartalmazza.

Egyetemi Kozalkalmazotti Tanacs
45. §

Az Egyetemi Kozalkalmazotti Tandcs a munkaltatoval egyiittm{ik6dd valasztott szerv, amely a
kozalkalmazottak nevében gyakorolja egyetértési és véleményezési jogait, a jogszabalyok és az
Egyetem Foglalkoztatasi Szabalyzata rendelkezései szerint.

Egyetemi Felvételi Bizottsag
46. §

(1) A felsGoktatasi felvételi eljaras soran Egyetemi Felvételi Bizottsag miikodik, amely
kozremiikodik a felvételi ponthatarok és létszdmok megallapitasaban.

(2) Az Egyetemi Felvételi Bizottsagra vonatkoz6 részletes szabalyokat az Egyetem Felvételi
Szabalyzata és a Bizottsag rektor altal jovahagyott ligyrendje hatarozza meg.

Etikai Bizottsag
47. §

(1) Az Etikai Bizottsag az Egyetem Etikai Kodexe, valamint a Kodex altal meghatarozott
magatartasszabalyok altalanos érvényesiilését eldmozdito testiilet.

(2) A Bizottsag osszetételére és mitkodésére vonatkozo részletes szabalyokat az Etikai Kodex
tartalmazza.
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X.  FEJEZET
AZ EGYETEMI SZINTU FELADATOT ELLATO SZEMELYEK
Az etikai biztos
48. §

(1) Az etikai biztos feladata az Egyetem polgarai altal etikai tigyekben, valamint az Egyetem
szabalyzataiban biztositott jogok sérelmével kapcsolatban, az Egyetem mikodésével
osszefiigg6 panaszok kezelése.

(2) Az etikai biztos személyével, megvalasztasaval és feladataival kapcsolatos részletes
szabalyokat az Etikai K6dex hatarozza meg.

(3) Az etikai biztos munkajat a rektor kozvetlen iranyitasaval végzi.
(4) Az etikai biztos évente egy alkalommal koteles tevékenységérdl a Szenatusnak beszamolni.
Az adatvédelmi tisztviselo
49. §

(1) Az adatvédelmi tisztvisel tajékoztat és szakmai tanacsot ad az adatkezelé vagy az
adatfeldolgozo, tovabba az adatkezelést végzd egyetemi alkalmazottak részére a hazai és egyéb
uniés vagy tagallami adatvédelmi rendelkezések szerinti kotelezettségeikkel kapcsolatban,
ellendrzi a jogszabdlyoknak, tovabba az adatkezeld vagy az adatfeldolgozo személyes adatok
védelmével kapcsolatos belsé szabdlyainak valé megfelelést, ideértve a feladatkdrok
kijelolését, az adatkezelési miiveletekben vevo személyzet tudatossag-novelését és képzését,
valamint a kapcsolodo auditokat is.

(2) Az adatvédelmi tisztviseld feladatait az adatkezelési miiveletekhez fiz6d6 kockazat
megfeleld figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatokorére, koriilményére €s céljara is
tekintettel végzi.

(3) Az adatvédelmi tisztviselé feladataival kapcsolatos részletes szabalyokat az Egyetem
személyes adatok védelmérdl és a kozérdekli adatokkal kapcsolatos feladatokrol szolo
szabalyzata (10. szamu melléklet) tartalmazza.

(4) Az adatvédelmi tisztvisel6 munkajat a rektor kdzvetlen iranyitasaval végzi.

(5) Az adatvédelmi tisztvisel$ évente egy alkalommal koteles tevékenységérdl a Szenatusnak
beszamolni.

A biztonsagi vezeto
50. §
(1) A biztonsagi vezetot a rektor — a Nemzeti Biztonsagi Feliigyelet egyetértésével — nevezi ki.

(2) A biztonsagi vezetd a rektor atruhazott jogkorében eljarva, feladat- és jogkdrében utasitasi
jogkdrrel érvényesiti a mindsitett adatok védelmével Osszefliggd biztonsagi rendszabalyok
betartasat.

(2) A biztonsagi vezetd feladataival kapcsolatos részletes szabalyokat az Egyetem Biztonsagi
Szabalyzata tartalmazza.
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(3) A biztonsagi vezetd munkajat a rektor kdzvetlen iranyitasaval végzi.
Elektronikus informacios rendszerek biztonsagaért felelos személy

51. §

(1) A rektor altal megbizott, az elektronikus informacios rendszer biztonsagaért felelds személy
felel az Egyetemnél felmeriil6 valamennyi, az elektronikus informacios rendszerek védelméhez
kapcsolddo feladat ellatasaért.

(2) Az elektronikus informacids rendszer biztonsagaért felelés személy az Egyetem
elektronikus informdacios rendszerét €érintd biztonsagi eseményrol a rektort és a jogszabalyban
meghatarozott szervezeteket haladéktalanul tajékoztatni koteles.

(3) Az elektronikus informaciés rendszerek biztonsagaért felelds személy feladataival
kapcsolatos részletes szabalyokat az Egyetem Informatikai és Biztonsagi Szabalyzata
tartalmazza.

(4) Az elektronikus informacids rendszerek biztonsagaért felelés személy munkajat a fotitkar
kozvetlen iranyitasaval végzi.

X|l. FEJEZET
A KARI TANACS
52. §

(1) A Kari Tanacs a kar dolgozdinak ¢és hallgatéinak képvisel6ibdl allo testiilet, amely a
feladatkorébe tartozo tligyekben dontést hoz, a kart érintd szenatusi eldterjesztésekkel
kapcsolatban véleményt nyilvanit.

(2) A dékan az Egyetem és a kar fontos tigyeirdl tajékoztatja a Kari Tanacsot, és sziikség szerint
allasfoglalasat kéri.

(3) A Kari Tanacs a rektorhoz benyujtott el6terjesztésben kezdeményezheti a dékan jogszabalyt
sértd dontésének vagy hatarozatanak megsemmisitését. Az eldterjesztésnek a végrehajtasra
halaszt6 hatalya van.

(4) A Kari Tanacs osszetételének, milkodésének és valasztasanak részletes szabalyait a Kari
Tanacs tigyrendje tartalmazza.
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XIl. FEJEZET
KARI VEZETOK
A dékan
53. §

(1) A dékan a kar vezetdje.
(2) A dékan felel6s:

a)

b)

c)
d)

e)

f)
9)

h)
i)

)

k)

az Egyetem fejlesztési stratégiait tdamogatd kari szintli oktatasi, nemzetkozi €s
tudomanyos-kutatasi fejlesztési kezdeményezésekért, és azok végrehajtasaért,

a kar oktatdsi tevékenységének, kiemelten az allamtudomanyi képzési teriilet
fejlesztéséért,

az eredményes jelentkezési és felvételi politikak tdmogatasaért és végrehajtasaért,

a karon folyd oktatasi tevékenység jogszabalyi, akkrediticios és szakmai
megfeleloségéért, az oktatds szervezéséért, mindségének folyamatos fejlesztéséért,

a szakmai intézményi kapcsolatrendszer, valamint a szakmai gyakorlat
mindségének fejlesztéséért,

a hallgatoi 6nkormanyzattal valo kapcsolattartasért,

a kar nemzetkézi képességeinek ¢és nemzetkdzi kapcsolatrendszerének
fejlesztéséért,

a kar oktatasi ¢s tudomanyos mindségi indikatorainak javitasaért,

a karon dolgozok teljesitményének fejlesztéséért, karrierjiik tervezéséért és
tamogatasért,
a Foglalkoztatasi Szabalyzat szerint a dékan jogkorébe tartozo munkaltatdi jogok

és kotelezettségek gyakorlasaért,

a kar vezetdinek, valamint a kar szervezetébe tartozo szolgaltatd, funkcionalis és
sajatos szervezeti egységek iranyitasaért.

(3) A dékan koteles évente egyszer a Kari Tandcs eldtt beszamolni tevékenységérol.

A dékanhelyettesek
54. §

A dékant feladatkorében oktatasi, tudomanyos, nemzetk6zi €s sziikség esetén tovabbi kiemelt
feladatk6rokben dékanhelyettesek helyettesitik.

A tanszékvezeto

55. §

(1) A tanszékvezet6 iranyitja a tanszék miikodését.

(2) Feladat- és hataskore:
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a) képviseli a tanszéket,

b) megszervezi, iranyitja és ellendrzi a tanszék oktatd, tudomanyos kutatd és egyéb
tevékenységét,

C) iranyitja, ellendrzi és értékeli a tanszeki oktatok és mas munkatarsak munkajat.

(3) A tanszékvezetd tevékenységét a dékan iranyitja.

XIl. FEJEZET
A KARI SZINTU TESTULETEK
Dékani Tanacs
56. §

(1) A Dékani Tanacs a dékan vezetésével mikodo dontéselokészitd, véleményezd, valamint a
dékan altal megjelolt feladatokat ellato testiilet.

(2) A Dékani Tanacs tagjai:
a) adékan,
b) a dékanhelyettes,
c) adékani hivatalvezeto,
d) a Gazdasagi Hivatalnak az adott kar gazdalkodasaért felel6s munkatarsa.

(3) Amennyiben a karon miikodik, Gigy a Dékani Tanacs iilésére a hallgatokat érint6 tigyekben
a kari HOK elnokét meg kell hivni.

(4) A Dékani Tanacs iilésére eseti jelleggel a dékan altal mas személy is meghivhato.
Kari Tudomanyos Diakkori Tanacs
57. §

(1) A karon a hallgatéi tudomanyos munka szervezését, koordindlasat és Osszefogéasat —
amennyiben a karon miikodik, ugy a kari HOK-kel egyiittmiikodve — Kari Tudomanyos
Diakkori Tandcs latja el, amely a hallgatoi tudomanyos munkéat érintd kérdésekben dontési
joggal felruhédzott irdnyitd, koordinald, véleményezd és tanacsado testiilet.

(2) A Kari Tudomanyos Diakkori Tanacs 1étszamat, Osszetételét, miikodési rendjét és a tagok
megvalasztasanak, delegaldsanak rendjét a dékan altal jovahagyott ligyrend hatdrozza meg.
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HARMADIK RESZ
AZ EGYETEM MUKODESE

A helyettesités rendje
58. §

(1) A rektort a rektorhelyettesek, a fotitkar és a gazdasagi foigazgatd kiillon meghatalmazas
nélkiil helyettesitik az SZMR-ben meghatarozott feladat- és hataskoreik vonatkozasaban.

(2) A rektort tavollétében az altala kijelolt rektorhelyettes helyettesiti.

(3) A magasabb vezetdket és vezetOket a helyetteseik helyettesitik. Helyettes hianyaban a
vezetd jeloli ki a helyettesitésre jogosult személyt.

(4) A rektort akadalyoztatasa esetén a Fenntarto altal kijelolt rektorhelyettes helyettesiti.

(5) A helyettesités jogszabaly, szabalyzat vagy meghatalmazas alapjan az (1)-(3) bekezdésben
meghatarozottaktol eltérden is torténhet.

A Kképviselet rendje
59. §
(1) Az Egyetemet kiils6 kapcsolataiban a rektor képviseli.

(2) Az Egyetemet az SZMR-ben meghatarozott feladatkoriikben a rektorhelyettesek, a fotitkar,
a gazdasagi féigazgato kiilon meghatalmazas nélkiil képviselik. A Kart a dékan, illetve kiilon
meghatalmazas nélkiil a dékanhelyettes képviseli.

(3) Jogszabaly, vagy a rektor altal adott meghatalmazas alapjan az Egyetemet az (1)-(2)
bekezdésben meghatarozottaktol eltérd személy is képviselheti.

Egyiittmiikodés mas szervezetekkel
60. §

(1) Az Egyetem ¢€s a karok az altaluk ellatott feladatokhoz kapcsoloddan 6nallo egylittmitkddést
alakithatnak ki magyar ¢és kiilfoldi felsdoktatasi intézményekkel és egyéb szervezetekkel.

(2) Az egyiittmiikodési megallapodas alairasara a rektor jogosult. Kari szinti megallapodas
alairasara — a rektor elézetes jovahagyasaval — a dékan jogosult.

A bels6 kapcsolattartas rendje
61. §

(1) A belsé kapcsolattartas elsddleges célja az egyetemi feladatok hatékony ellatasdnak
elosegitése, ezért minden munkatars koteles az Egyetem tevékenységének megvalositasa
érdekében egylittmiikddni a munkakoréhez tartozé feladatok ellatdsdban érintettekkel.

(2) A szervezeti egységeken belill a munkatarsak folyamatos, napi kapcsolatban allnak,
kotelesek egymasnak a feladatellatashoz kapcsolddo informacidkat atadni. Minden munkatars
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koteles tajékoztatni kozvetlen felettesét a munkavégzésére vonatkozo valamennyi 1ényeges
informéaciorol.

(3) Az Egyetem munkatarsai kotelesek az elektronikus levelezérendszeren érkezett
kiildeményeket munkaidében folyamatosan figyelemmel kisérni.

(4) Az Egyetem munkatarsai kotelesek munkaidében az Egyetem altal biztositott
telefonkésziilék utjan a kapcsolattartast lehetévé tenni.

Az ellenérzés és a beszamolas rendje
62. §

(1) A magasabb vezeto €s a vezetd beszamolasi kotelezettséggel tartozik minden, a szervezeti
hierarchidban felette all6 magasabb vezetdnek, illetve vezetonek.

(2) A szervezeti egység kijelolt munkatarsa koteles nyilvantartast vezetni a szervezeti egység
folyamatban levé tigyeirdl, azok elintézési hataridejérdl és az ligyek aktualis allasarol, a
szervezeti egység vezetdjét heti rendszerességgel tajékoztatni.

(3) A szervezeti egység vezetdje koteles a folyamatban levé ligyek végrehajtasat rendszeresen
ellendrizni.

Az iratkezelés alapvet6 szabalyai
63. §

(1) Az Egyetemen a napi iratforgalomhoz kapcsolodo iratkezelési feladatok decentralizaltak,
azt az Egyetem szervezeti egységeinél az iratkezeléssel megbizott alkalmazottak latjak el.

(2) A szervezeti egységnél az iratkezelés rendjének betartasaért az adott szervezeti egység
vezetdje felel.

(3) Az Irattari Tervben foglaltaknak megfeleléen a keletkezett és az érkezett iratok kozponti
tarolasat, selejtezését, illetve levéltarba adasat az ligyviteli feladatokat ellato szervezeti egység
feliigyeli.

(4) Az iratkezelés részletes szabalyait rektori utasitas allapitja meg.
A minéségiranyitas szabalyai
64. §

A mindségiranyitas szabalyait az Egyetem Mindségiranyitasi Szabalyzata tartalmazza (11.
szamu melléklet).

A hallgatoéi rendezvények és a hallgatok szamara nyujtott szolgaltatasok szervezésének
szabalyai

65. §

A hallgatéi rendezvények és a hallgatok szamara nyujtott szolgaltatasok szervezésének
szabalyait az Egyetem Hallgat6éi Rendezvényszervezési Szabalyzata tartalmazza (12. szamu
melléklet).
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NEGYEDIK RESZ
ZARO RENDELKEZESEK

Hatalybalépés
66. §

(1) Az SZMR — a (2)-(5) bekezdésekben foglaltak kivételével — 2019. februar 1. napjan 1ép
hatalyba. Egyidejiileg a 2019. januar 31. napjan hatalyos Szervezeti és Miikodési Szabalyzat —
annak 2-4. szamu ¢és 4/b-13. szamu mellékletei, tovabba az (5) bekezdésekben meghatarozott
rendelkezések kivételével — hatalyat veszti.

(2) Az SZMR 22. § (2) bekezdése és 35. §-a 2019. jalius 1. napjan 1ép hatalyba.

(3) Az SZMR 1. szamu mellékletének I. tablazata 2019. februar 1. napjan 1ép hatalyba és 2019.
junius 30. napjan hatalyat veszti, II. tablazata pedig 2019. julius 1. napjan 1ép hatalyba.

(4) Az SZMR 2. mellékletének 5. §-a és 7. §-a 2019. julius 1. napjan 1épnek hatalyba.

(5) Az SZMR-nek a karok szervezeti rendjét meghatarozé 3-7. szamt mellékletei 2019. julius
1. napjan lépnek hatalyba, egyidejlileg a 2019. januar 31. napjan hatdlyos Szervezeti és
Miikodési Szabalyzat 14. §-a, 18/A. §-a, 32. §-a, 32/A. §-a, 51/A-B. §-ai, 62-64. §-ai, 64/B-66.
§-ai, 68. §-a, 71-74. §-ai, 78-78/A. §-ai, 81-82. §-ai és 85-85/A. §-ai hatalyukat vesztik.

Atmeneti rendelkezések

67. §

(1) A 2019. januar 31. napjan hatalyos Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 2-4. és 4/b-4/c.
szamt mellékletei SZMR-nek megfeleld tartalommal valo elfogadasat, illetve modositasat a
Szenatus elé kell terjeszteni, és elfogadasukat kovetden 2019. februar 1. napjaval hatalyba kell
Iéptetni.

(2) A Katasztrofavédelmi Intézet atalakulassal 2019. julius 1. napjatol a Rendészettudomanyi
Kar szervezetében mitkodik.

(3) A Nemzetbiztonsagi Intézet tanszékei 2019. jalius 1. napjatol a Rendészettudomanyi Kar és
a Hadtudomanyi és Honvédtisztképz6 Kar szervezetében miitkodnek.

(4) A doktori iskolak igazgatasanak szabalyozasat és a végrehajtas feltételeit 2019. julius 1.
napjaval kell kialakitani.

68. §

(1) Megszlinik az a szervezeti egység, amelynek elnevezése az SZMR daltal mdodosul, vagy
megsziinik, a moédosuldsrdl, illetve megsziinésrdl rendelkezd szabaly hatdlyba 1épésének
napjan. A megsziind szervezeti egység vezetdjének a vezetdi kinevezése vagy megbizasa — a
(3) bekezdésben meghatarozott eset kivételével — ezzel egyidejiileg megszlinik.

(2) Amennyiben az SZMR a szervezeti egységet oly mddon sziinteti meg, hogy az atalakulassal
1étrejovo 1) szervezeti egység dontd mértékben a megsziindvel azonos feladatokat lat el, igy a
megszint szervezeti egység (jogeldd) jogutodjanak tekintendo.
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(3) A (2) bekezdésben meghatarozott feltételek teljesiiltnek tekintendék, amennyiben az 1j
szervezeti egység iranyitasat ellatd magasabb vezetd err6él nyilatkozik, és azt a rektor
jovahagyja. Tobb jogeldd szervezeti egység esetén a nyilatkozatban meg kell hatarozni az
elsddleges jogeldd szervezeti egységet. A jogeldd, illetve tobb jogeldd esetén az elsddleges
jogeldd szervezeti egység vezetdjének kinevezése vagy megbizdsa valtozatlan feltételekkel
folytatodik, az atalakulassal 1€trejovo 0 szervezeti egység vezetdjeként.

(4) Az (1)-(3) bekezdések rendelkezései a folyamatban 1év6 vezetéi palyazatokra is
megfelelden alkalmazandok.

69. §

(1) A Szenatus Osszetételére és valasztasara vonatkozo szabalyokat a 2019. februar 1. utan
esedékes elsd szenatusi valasztasi eljarasban kell alkalmazni.

(2) A Kari Tanacs 0sszetételére vonatkozo szabalyokat a 2019. jalius 1. utan esedékes els6 kari
tanacsi valasztasi eljarasban kell alkalmazni.
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10. szamu:
11. szamu:

12. szamu:

. szamu:

. szamu:

3. szamu:
4. szamu:
5. szamu:
6. szamu:
7. szamu.
8. szamu:
9

. szamu:

MELLEKLETEK

Az Egyetem szervezete (organogram)

Az Egyetem karhoz nem tartozo6 szervezeti egységeinek szervezeti felépitése €s
feladatkore

Az Allamtudomanyi és Kozigazgatasi Kar szervezeti felépitése és feladatkore
A Hadtudomanyi és Honvédtisztképz6 Kar szervezeti felépitése és feladatkore
A Nemzetkozi és Europai Tanulmanyok Kar szervezeti felépitése és feladatkore
A Rendészettudomanyi Kar szervezeti felépitése és feladatkore

A Viztudomanyi Kar szervezeti felépitése ¢és feladatkore

A Szenatus Valasztasi Szabalyzata

A Szenatus Ugyrendje

Szabalyzat a személyes és kozérdekii adatok védelmérdl, biztonsagarol
Mindségiranyitasi Szabalyzat

Hallgat6i Rendezvényszervezési Szabalyzat

Budapest, 2018. november 28.
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